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Załącznik 4 do ogłoszenia konkursowego w ramach projektu 

 pn. „Niepełni? Pełni możliwości! Lokalne inicjatywy dla wsparcia i integracji”  

 

WZÓR SPRAWOZDANIA Z WYKONANIA ZADANIA 

 

Sprawozdanie: 

☐ Końcowe 

Okres sprawozdawczy: .................................................................................... 

Tytuł zadania publicznego: ............................................................................... 

Nazwa zleceniobiorcy(-ców): ............................................................................ 

Data zawarcia umowy: ............................  Numer umowy: ............................ 

 

I. SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE 

1. Realizacja celów zadania publicznego 

Czy zakładane cele określone w ofercie zostały osiągnięte? 

Jeśli nie – należy wyjaśnić przyczyny. 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

2. Osiągnięte rezultaty 

Opis osiągniętych rezultatów oraz sposób ich mierzenia (wartości liczbowe, wskaźniki, 

rezultaty trwałe). 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

3. Opis wykonania poszczególnych działań 

Szczegółowy opis zrealizowanych działań zgodnie z umową, w tym: 

– zakres i skala działań, 

– zaangażowanie kadry, wolontariuszy, zasobów rzeczowych, 

– ewentualne odstępstwa od harmonogramu. 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

 

 

4. Wpływ dofinansowania na realizację zadania 

W jaki sposób otrzymana dotacja przyczyniła się do osiągnięcia celów i rezultatów? 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 
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II. SPRAWOZDANIE FINANSOWE 

1. Rozliczenie wydatków 

a) Koszty merytoryczne 

Nr 
Nazwa 

działania 

Koszt wg 

umowy (zł) 

Wydatki 

faktyczne (zł) 

Źródło finansowania (dotacja / inne / 

wkład osobowy / wkład rzeczowy) 

1.     

2.     

Razem:     

b) Koszty administracyjne i zakupu wyposażenia na potrzeby realizacji działań 

merytorycznych 

Nr Rodzaj kosztu Koszt wg umowy (zł) Wydatki faktyczne (zł) Uwagi 

1.     

2.     

Razem:     

 

2. Źródła finansowania 

Lp. Źródło finansowania 
Koszty wg 

umowy (zł) 

Faktyczne 

wydatki (zł) 

1. Dotacja (w tym odsetki bankowe)   

2. 
Inne środki finansowe (własne, 

publiczne, od odbiorców) 
  

3. Wkład osobowy   

4. Wkład rzeczowy   

Suma 

całkowita 
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3. Inne przychody uzyskane w trakcie realizacji zadania 

(opisać źródło i wysokość przychodów, np. sprzedaż materiałów, usług) 

 

 

4. Świadczenia pieniężne pobrane od odbiorców zadania 

(opisać warunki pobierania, wysokość jednostkową i łączną kwotę) 

 

5. Zestawienie faktur / rachunków 

Lp. 
Nr 

dokumentu 

Data 

wystawienia 

Nazwa 

kosztu 

Wartość 

brutto (zł) 

Kwota z 

dotacji (zł) 

Inne 

środki 

(zł) 

Data 

zapłaty 

1.        

2.        

Razem:        

6. Dokumenty potwierdzające realizację zadania 

(np. umowy wolontariatu, oświadczenia o wkładzie rzeczowym, umowy użyczenia itp.) 

................................................................................................................................. 

III. DODATKOWE INFORMACJE 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

 

IV. OŚWIADCZENIE 

Oświadczam(y), że: 

1. Od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny zleceniobiorcy(-ców). 

2. Wszystkie informacje zawarte w niniejszym sprawozdaniu są zgodne ze stanem 

faktycznym i prawnym. 

3. Wszystkie wydatki wymienione w zestawieniu faktur zostały rzeczywiście poniesione 

w ramach realizacji zadania. 

4. W zakresie przetwarzania danych osobowych osoby, których dane dotyczą, złożyły 

stosowne oświadczenia. 

 

Data: ................................................. 

Podpis(y) osoby/osób upoważnionych: 

................................................................................................................................. 


